ÚKOLY PRO 4. CVIČENÍ 


Popis vzhledu


Tabulka, která je právě zobrazena, představuje jeden list. Více listů pak tvoří sešit. Založte 2 listy (ostatní případně smažte) a nazvěte je Nákup 1 a Nákup 2. V tabulce změňte automatický přepočet hodnot na ruční. 





zobrazován v buňce A3, průběžně přepočítávat (pokud někdo v menu Nástroje - Předvolby - Výpočty - Přepočet  nepřepnul z Automaticky na Ručně, pak by bylo nutné mačkat pro každý přepočet klávesu F9).


Do takto připraveného souboru načtěte textová data ze souboru "zelenina.txt", kde je několik řádků, v nichž jsou vždy dva údaje - jméno zeleniny a cena za kilogram, oddělené tabulátorem (původní soubor z adresáře L:\studium\K237\cviceni si zkopírujte nejprve do svého pracovního adresáře na n:; na text souboru "zelenina.txt" se můžete před úpravami podívat např. v aplikaci Poznámkový blok).


Upravte záhlaví tabulky (1. řádek) tak, aby byl text v buňkách čitelný (změnou zarovnání v buňce a změnou rozměru buňky), tabulku orámujte - 1. řádek oddělte silnější čárou, jednotlivé řádky pak jednoduchou čárou. Za poslední řádek - (do buňky A11) napište slovo "součet" a buňku vyšrafujte a změňte barvu písma na červenou.


pokud máte hotovo,� 


Pokud se vám zdá, že součet by měl být oddělen silnější čarou, bude nejlépe, když podtrhnete buňky A10 a B10.


načítají textová data. V souboru "zelenina.txt" (L:\studium\K237\cvičení5) je několik řádků, v nichž jsou vždy dva údaje - jméno zeleniny a cena za kilogram, oddělené tabulátorem.


změníme rozměr 


Kopírování oblastí


- zkuste si náš příklad se zeleninou Tabulku zkopírujteovat z poleí A1 až B119  sešitu Nákup 1 do sešitu Nákup 2 následujícím způsobem: 1) do polee AF1 pouze jako čísla, tj. bez upravených formátů použitých v sešitu Nákup 1, 2) do pole F12 bez čísel pouze formáty.. Bezprostředně poté lze snadno přídat totéž například i do pole K1 - vidíte, že obsah schránky si můžete zkopírovat, kolikrát chcete.


Někdy je třeba ponechat některé vlastnosti oblasti, kam se kopíruje, a zkopírovat jen čísla. Jindy zase budeme chtít zkopírovat jen formáty. K tomu slouží funkce "Vložit jinak" z menu "Úpravy", která se použije pro umístění do cílové oblasti místo Shift-Insert nebo Ctrl-V.





Mazání


Oblast označenou myší lze smazat klávesou Delete. Pokud chcete ponechat například formáty, rámečky a pod., zvolte v menu Úpravy - Vymazat - Obsah.





Příklad : Rozpis zeleniny pro nákup�


Doplňte Abychom měli v buňkápolích D2 až D910 v sešitu Nákup 1 ceny za příslušný počet kilogramů (vzorcem), do buněk E2 až E10 ceny za příslušný počet kilogramů vynásobených koeficientem uloženým v buňce E1 (napište do buňky E1 nějaké číslo, které představuje "denní přirážku", např. 1,5). Buňce E1 přiřaďte název "výnos", buňce D10 "součet".


	=B2*C2


"relativní reference" (například v buňce Z3 můžeme mít kurs koruny vůči dolaru) i absolutní reference místo Z3 napíšeme Z$3). Totéž platí i pro sloupec ($Z3), ale nejčastěji fixujeme obě souřadnice ($Z$3). Pevné místo si pak můžeme pojmenovat, abychom nemuseli všude psát jeho souřednice. Zvolte buňku D10, definujte název buňky "součet".





Opakování :


- Ddo buňky "součet" (D10) umístěte součet buněk D2 až D9.





Přídání řádku


Pokud si nyní vzpomeneme, že nám chybí jeden druh zeleniny, budeme potřebovat přidat řádek. Přídáme 1 řádek jej například před sedmý řádek a doplňte nějaký další druh zeleniny, který se v tabulce ještě nevyskytuje.


- zvolte myší buňky A7 až D7


Obdobným způsobem (Ctrl-"-") lze buňky i mazat.


Formáty


měnit formát výpisu čísla, některý z předdefinovaných formátů, nebo si nadefinovat vlastní. Zajímavý je způsob, jak je zapsáno datum a čas. Zkuste si


- napište do některé buňky aktuální čas, tedy výsledek funkce "nyní"


  =NYNÍ()


Pokud tak učiníme z menu Vložit - Funkce - datum a čas - NYNÍ, bude formát nastaven na "datum" : d.m.rrrr h:m. Pokud následně v menu Formát - Buňky - Číslo zvolíme například formát vhodný pro číslo, například se dvěma desetinnými místy, bude celá část čísla vyjadřovat pořadové číslo dne, počítané od začátku století, a desetinná část pak hodiny a minuty.


Správné formátování může tedy mít na zobrazení požadovaných hodnot značný vliv.


Seřaďte zeleninu v tabulce podle abecedy.


Zkopírujte si tabulku několikrát pod sebe (4-krát). 


Příčky


Příčkou odděleně posouvat. lze okno si rozdělite okno  i svisle i vodorovně a dokonce obojí současně).


nebudeme potřebovat přesouvat ani měnit jejich velikost, můžeme -  a příčku uUkotvěte.


V tabulce vypněte zobrazení mřížky na obrazovce. it příčky 


Filtr


V sešitu Nákup 2 zobrazite za pomocí filtru jen buňky, které vyhovují nějaké podmínce. zavedením filtru. Pokud jsou data ve sloupečcích (což je u naší zeleniny splněno), 


Příklad : zadejte, aby se vypsala všechna slova, které obsahují písmeno „e“.


Pokud například slovo „květák“ obsahuje „e“ pouze s háčkem, nemělo by se Vám vypsat (při psaní tohoto textu byla k dispozici jen zkušební tabulka). 





Buňky se nemusí vždy označovat jen A1, D7 atd. Je také možné pro sloupce i řádky použít číslování. Pak před číslo řádky píšeme písmeno R (row) a před číslo sloupce písmeno C (column), např. R17C5. Tuto konvenci je možné zapnout v menu Nástroje - Předvolby - Obecné - Styl odkazu. Již vytvořené formuláře se samozřejmě přeložíPoužijte označení buněk pomocí čísel, tj. místo A1 bude R1C1.


Excel vyhodnocuje čísla jako čísla a je proto alergický na desetinnou tečku. Zatímco většina programů generuje mnohem praktičtější desetinnou tečku, Microsoft Windows umožňují nastavit (v programu Řídící panel, volba Mezinárodní) desetinnou čárku. Pokud budete chtít data generovat mimo Windows (například vlastním programem), musíte tento problém nějak vyřešit.


Tlačítko na průsečíku označení sloupců (A, B, ...) a řádků (1, 2, ...) umožňuje vybrat celý list. Pokud chceme používat například Nastavte v celém listu větší velikost a jiný font, např. vel. 12, font Times New Roman CE. lze jej stisknout.


Vytváření grafů. (v „zelenině“ nejvýš A2:B8) 


�STRÁNKA \# "'Stránka: '#'�'"  ��Pokud můžete, při výkladu počkejte na pomalejší studenty.


�STRÁNKA \# "'Stránka: '#'�'"  ��Mojím oblíbeným problémem je, že předpokládám, že studenti mají ještě stále načtený soubor v použitelném stavu. Pokud si jej někdo příliš poškodil, je lépe, nahraje-li si jej znovu. Tuto činnost již před okamžikem prováděl a měl by ji tedy každý zvládnout rychle a bez problémů.








