Úvodní test - 2. varianta


(Poznámka. Na každé stránce je jedno zadání. Pro úspěšné absolvování testu je třeba splnit


úkoly na prvních čtyřech stránkách. Kvalita jejich provedení a řešení úkolů na dalších stránkách pak rozhodne o hodnocení testu, tedy o udělené známce.)


(Tato část neobsahuje test z Excelu, který bude zadáván ústně a individuálně.)


Základní úkoly


Vložení rovnice


Pomocí editoru rovnic (MS Equation editor 2.0) vložte následující rovnici:





�


Obr. � ODKNASTYL 1 \n �1�-� POŘ Obr. \* ARABSKÉ \r 1 �1� Požadovaný vzhled rovnice. Rovnice musí být napsána černě. Pište do tohoto testu !





�
Styly


V následujícím textu jsou některá slova zapsána modře. Zaveďte pro ně znakový styl „sloveso“ a pomocí tohoto stylu je upravte tak, aby byla červeně. 


Upravte styl Ukázka tak, aby pro písmo byl použit font Arial CE a text byl zarovnán do bloku.








	Jednotlivé aplikace je možno ovládat pomocí myši, klávesnice a klávesových zkratek. V našem případě budeme používat hlavně myš a klávesové zkratky. Jestliže se přesune šipka myši do některého okna a zmáčkneme levé tlačítko myši (kliknutí), aktivujeme dané okno. Jestliže chceme spustit určitou aplikaci (např. Word), klikneme v rychlém sledu dvakrát za sebou. Objeví se přesýpací hodiny a chvilku trvá, než se daná aplikace spustí. Jednotlivá okna můžeme přesouvat po ploše obrazovky tak, že uchopíme okno za horní část, tj přesuneme šipku myši do horní fialové části, zmáčkneme levé tlačítko myši a držíme ho zmáčknuté a při tom přesouváme okno do potřebné polohy. Tam, kde tlačítko spustíme , okno zůstane. Okna můžeme dále zvětšovat nebo zmenšovat. Jestliže najedeme šipkou myši na některou z hran okna, šipka se změní na malou dvojitou, šipku, která umožňuje okno zvětšit nebo zmenšit.


�
Tabulka


Upravte následující tabulku tak, aby měla vzhled přibližně dle � ODK _Ref463260137 \* VČETNĚFORMÁTU �Obr. 1-1� (dole) :


Zrušte řádek, ve kterém je červený nápis.


Zvětšete výšku spodních pěti řádků.


Upravte šířku prvního sloupce.


Spojte buňky se slovy dopoledne a odpoledne.


Tabulku orámujte dle vzoru.


Upozornění. Pokud uděláte nechtěně nežádoucí zásah do testu, zvolte v menu Úpravy položku Zpět, nebo ikonku � „Zpět“ na panelu nástrojů „Standardní“.
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Tento řádek je navíc - nutno smazat !�
�






�


Obr. � ODKNASTYL 1 \n �1�-� POŘ Obr. \* ARABSKÉ �2� Požadovaný vzhled tabulky 


�
Tabulátory


Upravte čísla do sloupečků dle obrázku � ODK _Ref463261845 \* VČETNĚFORMÁTU �Obr. 1-2�:





Novák	14.59	vyhověl


Douša Josef	4	nevyhověl


Kubík	9,57	skoro vyhověl


Daliborský	12,764	vyhověl


Málek	16,25	nejlepší


Vacek	8,5	nevyhověl


	 





�


Obr. � ODKNASTYL 1 \n �1�-� POŘ Obr. \* ARABSKÉ �4� Požadovaný vzhled textu ve sloupečcích


�
Další úkoly


Úkoly na dalších stránkách jsou nepovinné a mají vliv jen na známku.


Obrázek na pozadí


Přiložený obrázek vložte na pozadí tak, aby se objevoval na této a všech následujících stránkách (definice ale musí být jen zde). Pokud se Vám obrázek nelíbí, nalezněte si jiný (není podmínkou). Rozměr obrázku trochu zvětšete, aby vyplňoval podstatnou část plochy papíru.


(Poznámka: jedná se o tzv. vodotisk. Při stránkovém zobrazení bude zobrazen v potlačených barvách, skutečný vzhled lze ověřit jen v ukázce před tiskem - v MS Office 97 „Náhled“).





�


�
Úpravy prostředí


Upravte vzhled ikonky v panelu nástrojů „Standardní“ pro otvírání souboru tak, aby byl zhruba následující :





Původní vzhled�
nový vzhled �(oboje zvětšeno)�
�
��
��
�



Dále přidejte do tohoto panelu nástrojů („Standardní“) ikonku na vložení vzorce (�).


�
Obsah a závěr


Tuto stránku (jako jedinou) upravte tak, aby výsledný tisk byl orientován na šířku. Upravte ji na dva sloupce. Do pravého sloupce vygenerujte obsah tohoto souboru.


Upravte ještě autora tohoto souboru na své jméno a tento soubor si pod jménem „test.doc“ uložte do svého adresáře. Přivolejte vyučujícího, který Vám zadá test v Excelu. Základní úkol v testu z Excelu je zpravidla vykreslit graf nějaké funkce. Pokud požadujete hodnocení jako „výborně“, musíte zpracovat ještě další úkol a tuto skutečnost prosím sdělte vyučujícímu předem. Vhodný úkol je například makro pro zpracování obsahu listu, například převod barvy buňky na její slovní vyjádření (v celém sloupci) a podobně.





