Úkoly pro cvičení (pište přímo do tohoto textu) (1.díl).


Vložte tabulku pomocí ikonky �. Na ikonce stiskněte tlačítko a tahem vpravo dolů 	��zvolte, kolik budete vkládat řádků a sloupců (alespoň 2x3). Tabulku lze také vložit v menu „Tabulka“. Toto menu se mění podle toho, zda jsme v tabulce a popřípadě, co máme vybráno.


Do kolonek napište nějaké znaky a orámujte je pomocí menu „Formát -> Obrysy a stínování“. Také zkuste v menu „Tabulka“ autoformát tabulky.


V menu „Tabulka“ zkuste přidat a ubrat řádek.


Všimněte si, že pokud najedete myší na okraj tabulky, změní se vám tvar na šipku, která umožňuje vybrat celý řádek nebo sloupec (viz následující obrázek).�	�


Vyberte myší dvě buňky vedle sebe a v menu „Tabulka“ zkuste „Sloučit buňky“. Jinou buňku zkuste naopak rozdělit.


Zkuste si pohyb kursorem po tabulce pomocí kláves „Tab“ a „Shift“+“Tab“.


Umístěte kursor do některé buňky tabulky a přesvědčte se, že pro každou buňku tabulky můžete nastavit totéž, co pro odstavec. Zkuste si nastavit zarážku tabulátoru a vložit tabulátor kombinací kláves „Ctrl“ a „Tab“ (samotný „Tab“ slouží k pohybu po tabulce). Je vhodné mít stisknutou ikonku � (zobrazování netisknutelných znaků), protože jinak vložený znak tabelátoru ( � ) nevidíte.


Nyní zavolejte vyučujícího a ukažte mu připravenou tabulku. Vyučující si poznamená, kteří studenti zvládli zadaný úkol.


Smažte tabulku příkazem „Odstranit řádky“ v menu „Tabulka“.


Přemístěte obrázek (nahoře) na lepší místo tím, že jej kliknutím myši zvolíte a v menu „Vložit“ vložíte „Rám“


Pokud je rám vybraný, podívejte se do menu „Formát -> Rám“ na jeho nastavení. Všimněte si položky „Obtékání textu“ a tlačítka pro odstranění rámu (viz následující obrázek)�	�


Všimněte si, že stejný dialog lze vyvolat i pravým tlačítkem myši, pokud jím kliknete na rám (předpokládám, že tlačítka nejsou přehozena).


Zkuste tažením za rám obrázek přemístit na jiné místo v textu (v dokumentu). Přesvěčte se, že máte zapato zobrazování netisknutelných znaků a vidíte znak �, označující místo, na které je vázáno umístění obrázku.


Do textu (mimo rámy) vložte poznámku pod čarou� (menu „Vložit“, položka „Poznámka pod čarou“).


� Použijete-li automatické značení, pak se při vkládání poznámky číslují automaticky.








